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1  Vejledning fra Apricore

Vealg forst det skolear, der enskes indberettet, og var opmarksom pa, at
alle elever, ogsa slettede elever, skal vaere oprettet med deres personnum-
mer, for at deres fremmode kan indberettes. Det kan vare nedvendigt at
gendanne slettede elever, for at de kan fa tilfojet deres personnummer —

dette gores pa fanebladet "Elever", hvor der i rullemenuen valges "Gen-
dan elever".

Vzlg nu fanebladet Import/Export og klik pa linket under overskriften
"UNI*C’s Elevfravar indberetning", og folg derefter vejledningen pa
skermen.

2 Vejledning fra IST (Tabulex TEA)

Valg en arbejdsdato 1 det skoledr, hvor der skal indberettes fraver.
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Du skal sikre dig, at der er navn pa skoleleder og en mailadresse under
"System | Indstillinger".

3 Indstillinger

Skoleoplysninger lKnmrnunikaﬁon l Program ] Servicerappart | Karakterer | Fritvah

rMavn-/adresseoplysninger

o

Skalenavn |Tabu|ex TEA skolen |
Adresse |GI Marbjerave] 3 |
Postnr. fby |4000 | |R.oski|dv.=. |

Tif.nr. 2675 1892 |

Faxnr. | | /
Email support@tabulex.dk |
Nawn, skoleleder |Sﬂren Jensen| ( |

Mavn, sekretzer |Anr'|e Larsen |

Indberet derefter elevfravar fra TEA via "Skole | Indberetninger".

Der indberettes kun dagsfraver, hvilket betyder, at det lektionsfravaer,
der er pa elever, konverteres til dagsfraver. Har en elev 4 eller flere lekti-
oners fraver med samme fravarsarsag pa samme dag, konverteres det til
en fravaersdag.

b Indberetning
Cptagelze.dk:
Indsend seneste pravekarakterer for 9. klasse Send
Indsend seneste pravekarakterer for dan/mat for 9. og 10, klasse Send
Indsend seneste standpunktskarakterer for 8., 9. og 10, klasse Send

Styrelsen for It og Laering:

Indsend seneste standpunkts- og pravekarakterer for 8., 9. og Send
10, klasse

Indsend elevfraveer —_— Send

Luk

Der kan indberettes flere gange, si lenge STIL har dbent for servicen.

3  Vejledning fra KMD

Der skal foretages en elektronisk indberetning af elevfravar til Borne- og
Undervisningsministetiet for skoledret 2024/25. Du har modtaget mail
fra STIL (Styrelsen for It og Lzaring).



Du kan danne en eksport med elevernes fravaer fra KMD Educa Elev di-
rekte til STIL.

Indberetningen er i ar aben fra d. 23. juni 2025

Sadan skal du gore: Se under punktet "Dan eksport til STIL" — det er
nemt og hurtigt.

Skolens kalender skal vaere opdateret i skoleédret 2024 /25

Elevernes skoledage talles op ud fra skolens kalender. Derfor er det vig-
tigt, at du sorger for, at skolens kalender i KMD Educa Elev er opdateret
med alle elevfridage, for du danner eksporten med elevernes fravar.

Fraver, der overfores i eksporten til STIL:
I eksporten, der bliver dannet til STIL, overforer vi en manedsrapport
for hver elev med antal fraversdage og skoledage for den enkelte ma-
ned.
Vi overforer automatisk alle elevers heldagsfraver.
Hvis du anvender lektionsfraver, og du ensker at konvertere elevernes
lektionsfraver til heldagsfravear, har du mulighed for dette. Laes mere ne-
denfor.
STIL ensker fravaret opgjort pa 3 fravarstyper:

- Ulovligt fravaer

- Sygdom

- Ekstraordinaer frihed

De forskellige fravarstyper i KMD Educa Elev overfores til STIL sale-
des:
Fraverstype i KMD Educa Elev Eksporteres til STIL som

Ulovligt fravaer Ulovligt fravaer

Ulovligt fravaer, bekymrende Ulovligt fravaer

Sygdom Sygdom

Sygdom, bekymrende Sygdom

Ekstraordinar frihed Ekstraordinar frihed

Egne oprettede fravarstyper Overfores jf. det, der er valgt ved opret-

telsen af fravaerstypen

Dan eksport til STIL — skolen der IKKE anvender lektionsfraver:
Klik p4 Udskrifter/Eksport i KMD Educa Elev og velg "Fraver stati-
stik".
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[& STIL indberetning af elevfravaer

Elev 3
o Klasse 3 8 ew
KMD Educa Ele 3" Y e
Skale 3
E9Fev 28 Klasse SEO » Iper TP Advis(3) 3 5koleskifter S Forside  &9Kundenet (B
Personale 3
Kviksgg: - ) Pr.dato: [19.05.201&
_———— Prgver b
‘ @I' @ Skalebestyrels | Skoleoplysninger @vrige opl.
Skolebestyrelsesvalg
Pe "
- [ﬂm ~la Eksport 3 Elevlfs‘te Adresse
oA vl Fravasr ' DoEibra Kommune 299 Strandby
. Integra (Micro master
a0 1000095042 Elv Integra { ) Skole 299003 Strandby s
Ak 290708-5017 € bart Bblotfatk Gade og husnr | Strandvejen 100
- BB 011209-5016 Sahanz Optagelse.dk i
' ﬁﬁ ;2 150709-5033 Martin Fraveer statisti pjstm - S
-8 3A 150709-5041 - niefs Karakter Statistik :
: 280709-5023 Kaj . = 98 12 11 13
. uskortoplysninger
Eﬁ ji s Bl - R 1y strandvejen@skol:
iR 2712095101 Karsten Dan cov-fier (Doc2mai) WEB adresse
N EE. SA 190909-5018 Jonna @EigEy 04 0 Kontaktperson  Erling Svendsen
. &g 58 271209-5039 Josef Pedersen oA 0
A | 200709-5041 Mikkel Rev 0A 0
a oA i Ngglepersoner
. ;2 5B 290709-5025 Piet Sommer DA 0
- L 7A 010509-5011 Lucas Hugo Arnly 0B 0 Init  Navn
. ;a 7B 150109-5019 Sgren Bierre 0B 0 Skoleleder VIE | Viggo Bel
[ 1EARAR EOET Faean [ — anoa PR —

| Definition af heldagsfravaer

HERE @lie HiE

| Kontaktperson

Indtast navn og email pd skolens kontaktperson, som gnsker at modtage

kvittering pd indberetningen.

n T
Mavn:
= T
E-mail:
| Eksporter

Dobbeltkik pd linjer med fijl for at se fejlbeskrivelsen.
‘Dato [ Tid Afsender

Eksportér fravaer til STIL

Status

Log




Definition af heldagsfraver
Her skal du angive din definition af heldagsfraver. STIL har givet fol-

gende forklaring til, hvad du skal skrive:

STIL’s forklaring af, hvad du skal indtaste I teksten, er:

Skolen indberetter deres beskrivelse af den definition af dagsfraver, de har benyttet ved
den lobende fraveersregistrering.

F.eks.: Alle dagens timer = hel dag — eller 4 timer = hel dag

Kontaktperson

Indtast desuden dit navn og e-mail, sa vil du modtage en kvittering pa
eksporten 1 din mail-postkasse.

Klik pi knappen "Eksportér fraver til STIL": |
Eksporten bliver nu dannet og sendt.

Eksportér fravaer til STIL |

Eksporter
Der vil i boksen "Eksporter" blive dannet en linje med status pd ekspor-

ten.

Hvis der star "Afleveret" i Status-kolonnen, er eksporten godkendt.

Hvis der star "Afvist" i Status-kolonnen, er eksporten ikke godkendt, og
du skal da klikke pa ikonet, der vises i kolonnen "Log", for at fi nermere
information om, hvad fejlen skyldes.

Kvittering

Du fir en bekreftende mail om, at du har sendt skolens fravaerstal til
STIL.

OBS - @ndrer /opretter du fravaer, nir du har sendt til STIL, skal
du sende fraveret igen.



Dan eksport til STIL — skolen, der anvender lektionsfravaer:

Klik pad Udsktifter/Eksport i KMD Educa Elev og vealg "Fraver stati-
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Du fir nu nedenstiende skarmbillede:



[& STIL indberetning af eleviravasr x

Definition af heldagsfravaer

HEE 2k EHE

Konvertering af lektionsfravasr

Elevernes lektionsfravaer @nskes konverteret til heldagsfravaer: (113 (I Mej

Angiv, hvor mange lektionsfravaer en elev skal have (pd samme dag),

o x r_

for at det skal konverteres til ét heldagsfravaer: |_|
Skal fravaerstyper “Gaet for tidlig”, “For sent fremmede” og
"Mgdt sent og gdet tidligt” taelle med i konverteringen: 3 () Maj
Hvis "1a", hvilken fravaerstype skal fravaeret konverteres til: o
Kontaktperson

Indtast navn og emai pd skolens kontaktperson, som snsker at modtage

kvittering pd indberetningen.

Mawn:

E-rmail:
Eksporter
Dobbelikik pd linjer med fijl for at se fejlbeskrivelsen.
:Dato { Tid Afsender Status Log

Eksportér fravaer til STIL

Definition af heldagsfraver
Her skal du angive din definition af heldagsfraver. STIL har givet fol-

gende forklaring til, hvad du skal skrive:

STIL’s forklaring af; hvad du skal indtaste i teksten, er:

Skolen indberetter deres beskrivelse af den definition af dagsfraver, de har benyttet ved
den lobende fraversregistrering.

F.eks.: Alle dagens timer = hel dag — eller 4 timer = hel dag



Konvertering af lektionsfraver

I boksen her kan du angive, om du ensker at konvertere elevernes lekti-
onsfraver til heldagsfraver.

Hvis din skole er sat op til at anvende lektionsfravar (under "Indstillin-
ger"), er der automatisk prik i "Ja".

Hyvis du ikke onsker, at elevernes lektionsfravar skal konverteres til hel-
dagsfraver, flytter du prikken fra "Ja" til "Nej".

Hvis du ensker at fa elevernes lektionsfraver konverteret til heldagsfra-
ver, skal du angive, hvor mange lektioner en elev skal vaere fravaerende
pd samme dag, for at det skal konverteres/tzlle for ét heldagsfravar.

Hvis du f.eks. skriver 4 i feltet, vil de elever, som har 4 lektionsfravat el-
ler mere pa samme dag, fa ét heldagsfravaer pa den pagzldende dag.

Lektionsfravarstyperne "Géet for tidligt", "For sent fremmode" og
"Modt sent og giet tidligt" telles ikke med i lektionsfravearet.

Du har dog mulighed for at fa de 3 navnte fravarstyper med i optallin-
gen. Hvis du ensker det, skal du sette markering for det samt angive,
hvilken fravarstype de skal talle for.

Kontaktperson

Indtast desuden dit navn og e-mail, sa vil du modtage en kvittering pa
eksporten 1 din mail-postkasse.

Klik pd knappen "Eksportér fravaer til STIL": | Eesportér fravaer tisTL |
Eksporten bliver nu dannet og sendt.

Eksporter
Der vil i boksen "Eksporter" blive dannet en linje med status pa ekspot-

ten.

Hyvis der star "Afleveret" i Status-kolonnen, er eksporten godkendt.

Hvis der star "Afvist" i Status-kolonnen, er eksporten ikke godkendt, og
du skal da klikke pa ikonet, der vises i kolonnen "Log", for at fi nermere
information om, hvad fejlen skyldes.

Kvittering
Du fir en bekreftende mail om, at du har sendt skolens fravaerstal til
STIL.

OBS — @ndrer /opretter du fraver, nar du har sendt til STIL, skal
du sende fraveret igen.
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