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1 Hvem skal indberette?

Alle folkeskoler skal indberette oplysninger for alle klassetrin i normalklasser (klas-
setype 40 og 41), specialklasser (klassetype 50) og klasser for aeldre tosprogede
elever (klassetype 55). Ogsa klassetyperne EUD10 (klassetype 45) og 20/20 (klasse-
type 46) skal indberettes, safremt skolen har elever i disse klassetyper.

2 Hvilke oplysninger skal indberettes?

Skolerne skal for alle undervisere (leerere, paedagoger m.fl.) indberette oplysninger
om, hvilke fag underviserne har undervisningskompetence i, og hvilke fag undervi-
serne har tilsvarende kompetencer i.

e At have undervisningskompetence i et fag betyder, at underviseren har haft
det pageeldende fag som linjefag pa laereruddannelsen.

e At have kompetencer svarende til undervisningskompetence i et fag bety-
der, at underviseren fx har en efteruddannelse, videreuddannelse, kompe-
tencegivende uddannelse eller et leengerevarende kursusforlgb, der vurde-
res at give kompetencer svarende til undervisningskompetence. Skolens le-
der ma foretage et skgn i denne forbindelse.

En lzerer kan maksimalt have seks kompetencer. Baggrunden for at satte graensen
ved seks kompetencer er, at en leerer normalt har undervisningskompetence i to-
fire fag fra leereruddannelsen. Det skal i denne forbindelse bemaerkes, at grundfag
fra lzereruddannelsen ikke i sig selv giver undervisningskompetence i et fag.

Derudover skal der for hvert fag i hver klasse/hold oplyses, hvem der underviser
klassen/holdet, og hvor mange planlagte arlige klokketimer vedkommende undervi-
ser klassen/holdet. Ydermere skal det oplyses, hvor mange planlagte klokketimer
klassen/holdet i alt undervises i faget (arligt).

Det skal understreges, at oplysningerne om klokketimer alene bruges til at udregne
kompetencedakning. De indberettede oplysninger om klokketimer anvendes ikke
til beregning af minimumstimetal.

3 Indberetningsstruktur

Skolerne kan overfgre data via en system-til-system-webservice (XML-fil) fra KMD
Educa Personale, IST/Tjenestetid Trio og Docendo til Styrelsen for It og Laering. Sko-
lerne har modtaget vejledninger fra henholdsvis KMD, IST/Tjenestetid og Docendo
om, hvordan skolen overfgrer data til Styrelsen for It og Leering.

Der skal indberettes data til Styrelsen for It og Laering pa tre niveauer: institutions-
niveau, underviserniveau og klasse-fag-niveau. | det fglgende beskrives datastruktu-
ren samt de konkrete felter og tilhgrende lovlige veerdier, der skal indberettes. Det
er ogsa markeret, om et felt er obligatorisk at indberette for skolerne.
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3.1 Institutionsniveau

Her oplyses skolens institutionsnummer og administrative system. Desuden oplyses
navn og e-mailadresse pa skolens kontaktperson, som far tilsendt en e-mail-
kvittering med skolens indberetning (fejlmeddelelse eller summeret oversigt over
indberettede data). Oplysningerne afgives én gang i indberetningen.

Feltnavn Beskrivelse Lovlige  Obliga-
vaerdier torisk
Institutions- Skolens officielle institutionsnummer  6-cifret X
nummer fra institutionsregisteret kendt
nummer
SystemVersion  Skolens systemleverandgr og 255
systemversion tegn
KontaktPerson  Navn pa skolens kontaktperson, som 255 X
far tilsendt kvittering tegn
KontaktEmail E-mailadresse pa skolens kontakt- 255 X
person, som far tilsendt kvittering tegn

3.2 Underviserniveau

Der skal indberettes oplysninger for alt personale, der indgar i undervisningen i in-

devaerende skolear. Det vil sige leerere, paeedagoger, bgrnehaveklasseledere, under-
visningsassistenter, ledere med undervisning og andre med undervisningsopgaver.

Ansatte, som fx alene varetager ledelsesmaessige eller administrative opgaver eller
er pa orlov hele skolearet, skal sdledes ikke medtages.

Der skal indberettes oplysninger om den enkelte undervisers undervisningskompe-
tencer og fag, hvor underviseren har tilsvarende kompetencer. Der oprettes en ob-
servation for hver undervisningskompetence/tilsvarende kompetence, dvs. hver
underviser vil (normalt) have flere observationer. Alle fag, hvor underviseren har
undervisningskompetence/tilsvarende kompetence i, skal medtages — uanset om
vedkommende underviser i faget eller ej.
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Feltnavn Beskrivelse Lovlige  Obligatorisk
vaerdier
CprNummer Den ansattes cpr-nummer 10 cifre X
Stilling Stillingskategori: Liste X
LA — Laerere

BH - Bgrnehaveklasseledere
PA - Paedagoger

LE - Ledere

KO - Konsulenter

AN - Andre med undervisningsopgaver

FagKode Fag, som underviseren har undervisnings- Liste xt
kompetence/tilsvarende
kompetence til at undervise i.
Se kapitel 4 med fagkoder.

Uddannelses-  Angiver underviserens Liste xt
Niveau uddannelsesniveau i faget.

L’ — Linjefagsuddannet

(undervisningskompetence)

'K’ - Kompetencer svarende til

undervisningskompetence

3.3 Klasse-fag-niveau

Her gives oplysninger om den enkelte klasses fag og tilknyttede undervisere. Der vil
saledes veere flere observationer pr. klasse (én for hver underviser i hvert fag i hver
klasse).

Hvis der ved toleererordning er to undervisere pa samme fag i samme klasse, vil der
skulle vaere to observationer. Ligeledes vil der ved holddelt undervisning pa samme
klassetrin skulle vaere én observation pr. hold. Ved holddelt undervisning pa tveers
af klassetrin vil der skulle veere én observation pr. hold for hvert klassetrin.

Antallet af planlagte arlige klokketimer pr. underviser pr. fag i klassen skal desuden
oplyses. Endelig skal der oplyses antal planlagte arlige klokketimer for faget i alt i
klassen. For hver undervisers undervisningstimer i et fag i en klasse skal det desu-
den registreres, hvilken type undervisning der er tale om.

1 Kun obligatorisk for undervisere med stillingskategorien ’Leerere’.
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Feltnavn

Beskrivelse

Lovlige Obliga-

torisk

vaerdier

Side5af 7

Nggle-

felt

CprNummer Den ansattes cpr-nummer 10 cifre X
Klassebetegnelse Klassens unikke klassebetegnel- 30 tegn X X
se/ kaldenavn. Det er typisk klas-
setrin kombineret med spor, fx
9.a.
Klassetrin Klassens trin: 0-11 Heltal X X
Spor Klassens spor/betegnelse. 10 tegn X
Typisk et bogstav.
Hold Holdbetegnelse 100 tegn X
KlasseType Klassetype: Liste X
40: Normalklasser —
fuldt argangsdelte
41: Normalklasser —
ikke fuldt argangsdelte
45: EUD10
46: 20/20
50: Specialklasser
55: Klasser for ldre
tosprogede elever
FagKode Klassens fag: Liste X
Se kapitel 4 med fagkoder
Klasse- Klassens antal arlige klokketimer  Tal
Klokketimer i fagetialt: >0
Leerer- Underviserens antal arlige Tal X
Klokketimer klokketimer i faget i klassen: >0
Leerer- 1: Almindelig undervisning Liste
KlokketimerType  10: Tolaererordninger

20: Undervisningsassistenter og
paedagoger

30: Supplerende undervisning af
enkelte elever

91: Andet

92: Ej specificeret pa nuvaerende
tidspunkt
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4 Fagkoder

Listen indeholder en oversigt over de fag, vi gnsker at kunne beregne kompetence-

daekning pa. Fagkoderne er de officielle fagkoder fra ministeriet.

Fag Fagkode
Dansk 110
Engelsk 120
Tysk (tilbudsfag)? 130
Tysk (valgfag) 134
Fransk (tilbudsfag)® 140
Fransk (valgfag) 144
Kristendomskundskab 170
Kristendomskundskab/religion 171
Historie 181
Samfundsfag 182
Idreet 210
Musik 220
Billedkunst 230
Handarbejde 240
Handvaerk og design® 245
Slgjd 250
Madkundskab® 260

2 \Vedr. en undervisers undervisningskompetence i tysk er det tilstraekkeligt at indberette

denne pa fagkode 130.

3 Vedr. en undervisers undervisningskompetence i fransk er det tilstraekkeligt at indberette

denne pa fagkode 140.

4 Faget Handveerk og design erstatter Hdndarbejde og Slgjd. Der kan dog fortsat indberettes

pa de gamle fagkoder ogsa.

5> Faget Hjemkundskab har ndret navn til Madkundskab.
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Matematik 310
Fysik/kemi 320
Geografi 330
Biologi 340
Natur/teknik 350
Praktisk/Musisk valgfag: Hindveerk/design® 511
Praktisk/Musisk valgfag: Musik 520
Praktisk/Musisk valgfag: Billedkunst 531
Praktisk/Musisk valgfag: Madkundskab 540
Bgrnehaveklasse 600

6 Vedr. en undervisers undervisningskompetence i de praktisk/musiske valgfag er det til-
straekkeligt at indberette denne pa de almindelige fagkoder, dvs. 220, 230, 245 og 260. STIL
kopierer automatisk en undervisers undervisningskompetence fra fx 245=Handvaerk og de-
sign over til 511= Praktisk/Musisk valgfag: Handvaerk og design, og omvendt. Hvis der kun
indberettes undervisningskompetencer pa de praktisk/musiske valgfag, kopierer STIL auto-
matisk over pa de almindelige fagkoder.
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